
Geschwister-Scholl-Straße 22 
72160 Horb am Neckar 
Tel + 49 7451 52 809 00 
Fax + 49 7451 52 809 99 
E-Mail info@notarin-conrad.de

Geschäftsanteilsübertragung 

Die nachstehende Checkliste soll Ihnen und uns die effektive Vorbereitung der anstehenden 

Beurkundung erleichtern. Wir bitten Sie daher, die Liste soweit wie möglich auszufüllen und an uns zu 

übermitteln. Für Fragen stehen wir Ihnen selbstverständlich jederzeit zur Verfügung, gerne auch im 

Rahmen einer persönlichen Beratung. Wir bedanken uns schon im Voraus für Ihr Vertrauen und freuen 

uns auf die weitere Zusammenarbeit. 

1. Angaben zur betroffenen Gesellschaft

Firma 

(Name der Gesellschaft)

Sitz 

(politische Gemeinde)

Geschäftsanschrift 

(Straße, Hausnummer, PLZ Ort)

Amtsgericht und HR-Nr. 

Stammkapital (in €) 

davon eingezahlt (in €) 

Ggf. (Steuer-)Berater/in Name: 

Anschrift: 

Telefon: 

E-Mail:

Sonstiges / Anmerkungen 

Grundbesitz vorhanden □ nein 

□ ja:



□ die Gesellschaft hat Grundbesitz

(bitte Amtsgericht, Grundbuch, Blatt 

und Anschrift angeben) 

□ die Gesellschaft ist wiederum an

Gesellschaften beteiligt, die 

Grundbesitz haben (bitte Eigentümerin, 

Beteiligung an Eigentümerin, 

Amtsgericht, Grundbuch, Blatt und 

Anschrift angeben) 

2. Verkäufer Verkäufer 1 Verkäufer 2 Verkäufer 3 

Name bzw. Firma* 

*(bei einer Gesellschaft bitte 

Daten des handelnden 

Vertreters eintragen und die 

Anlage zur Identifizierung 

nach dem GWG beachten) 

Vorname 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

bzw. AG und HR-Nr. 

Straße, Hausnummer 

PLZ Ort 

Telefon 

E-Mail

Staatsangehörigkeit 

Familienstand □ ledig □ geschied. □ ledig □ geschied. □ ledig □ geschied.

□ verh. □ verwitwet □ verh. □ verwitwet □ verh. □ verwitwet



Weitere Angaben der 

Verkäufer 

Verkäufer 1 Verkäufer 2 Verkäufer 3 

Güterstand 

(falls verheiratet) 

□ ohne

Ehevertrag 

verheiratet 

Angabe des 

Güterstands 

□ ohne

Ehevertrag 

verheiratet 

Angabe des 

Güterstands 

□ ohne

Ehevertrag 

verheiratet 

Angabe des 

Güterstands 

Datum / Ort 

der Ehe-

schließung: 

Gewöhnl. 

Aufenthalt 

bei Ehe-

schließung 

Datum / Ort 

der Ehe-

schließung: 

Gewöhnl. 

Aufenthalt 

bei Ehe-

schließung 

Datum / Ort 

der Ehe-

schließung: 

Gewöhnl. 

Aufenthalt 

bei Ehe-

schließung 

Welche Anteile werden 

verkauft  

  €  %   €   %   €   % 

Nr. Nr. Nr. 

Bankverbindung Bank: 

IBAN: 

BIC: 

Bank: 

IBAN: 

BIC: 

Bank: 

IBAN: 

BIC: 

3. Käufer Käufer 1 Käufer 2 Käufer 3 

Name bzw. Firma* 

*(bei einer Gesellschaft bitte 

Daten des handelnden 

Vertreters eintragen und die 

Anlage zur Identifizierung 

nach dem GWG beachten) 

Vorname 

ggf. Geburtsname 

Geburtsdatum 

bzw. Amtsgericht und 

HR-Nr. 

Straße, Hausnummer 

PLZ Ort 

Telefon 

E-Mail

Staatsangehörigkeit 



Weitere Angaben der 

Käufer 

Käufer 1 Käufer 2 Käufer 3 

Familienstand □ ledig □ geschied. □ ledig □ geschied. □ ledig □ geschied.

□ verh. □ verwitwet □ verh. □ verwitwet □ verh. □ verwitwet

Güterstand 
(falls verheiratet)

□ ohne

Ehevertrag 

verheiratet 

Angabe des 

Güterstands 

□ ohne

Ehevertrag 

verheiratet 

Angabe des 

Güterstands 

□ ohne

Ehevertrag 

verheiratet 

Angabe des 

Güterstands 

Datum / Ort 

der Ehe-

schließung: 

Gewöhnl. 

Aufenthalt 

bei Ehe-

schließung 

Datum / Ort 

der Ehe-

schließung: 

Gewöhnl. 

Aufenthalt 

bei Ehe-

schließung 

Datum / Ort 

der Ehe-

schließung: 

Gewöhnl. 

Aufenthalt 

bei Ehe-

schließung 

4. Welche Anteile

werden gekauft 

Käufer 1 Käufer 2 Käufer 3 

 €  %  €  %  €  % 

Nr. Nr. Nr. 

5. Kaufpreis  in €  in €  in € 

Verkehrswert in €  

(ggf. Bilanz beifügen) 

Verkehrswert in €  

(ggf. Bilanz beifügen) 

Verkehrswert in €  

(ggf. Bilanz beifügen) 

Fälligkeit des Kaufpreises 

Ist die Abtretung von der Bezahlung 

des Kaufpreises abhängig 

□ ja

□ nein, Abtretung kann sofort erfolgen

6. Anmerkungen

□ besondere Zustimmungs- / Genehmigungspflichten

(z.B. der Gesellschaft und/oder der Mitgesellschafter)

□ nicht bekannt

□ ja, und zwar:

□ Vorkaufs-/Ankaufsrechte (z.B. durch Mitgesellschafter) □ nicht bekannt

□ ja, und zwar:

□ Gibt es neben dem Gesellschaftsvertrag weitere 

(schuldrechtliche) Vereinbarungen, in welche der Käufer 

eintritt?

□ nicht bekannt

□ ja, und zwar:

(bitte beifügen)



□ Änderung der Geschäftsführung gewünscht □ nein, keine Änderung

□ der/die nachstehende Geschäftsführer/in soll abberufen 

werden: 

□ ein/e neue/r Geschäftsführer/in wird bestellt und zwar 

(Name, Geb.Datum, Anschrift) 

Bei neuer/neuem Geschäftsführer/in, konkrete 

Vertretungsbefugnis: 

Stets einzeln □ ja □ nein 

Gem. allgemeiner 

Vertretungsregelung 

□ ja □ nein 

Befreiung von § 181 BGB □ ja, gesamt

□ nur, 1. Alternative 

(In-Sich-Geschäft) 

□ nur, 2. Alternative 

(Mehrfachvertretung) 

□ nein 

□ Sonstige Änderungen / Vereinbarungen

(z.B. Treuhandverträge, Kapitalerhöhung, 

Gesellschaftervereinbarung, Änderung 

Gesellschaftsvertrag etc.)

□ nein

□ ja, und zwar:

□ einer der Beteiligten spricht nicht hinreichend deutsch 

Wer: 

□ einer der Beteiligten handelt nicht auf eigene Rechnung 

Wer: 

□ Verkauf durch Testamentsvollstrecker

(bitte Testamentsvollstreckerzeugnis o.ä. beifügen)

□ Verkauf durch Insolvenzverwalter

(bitte Bestallungsurkunde beifügen) 

□ Verkauf durch gesetzlichen Betreuer

(bitte Betreuerausweis beifügen)

□ Verkauf durch Bevollmächtigten

(bitte Vollmacht beifügen) 

□ Verkauf durch Erben (bitte Erbnachweis beifügen) Sonstiges: 

7. Transparenzregister*

*Hinweis: aufgrund der Vorschriften nach dem § 20 

Geldwäschegesetz, sind sämtliche Unternehmen verpflichtet 

ihre/n wirtschaftlich Berechtigten dort einzutragen.

falls bereits vorliegend, bitte übersenden



8. Auftrag durch □ Verkäufer Nr. □ Käufer Nr.

Die Notarin wird hiermit beauftragt, einen – auch bei Nichtbeurkundung kostenpflichtigen – Entwurf zu erstellen 

und zu übersenden an: 

□ Verkäufer Nr. □ Käufer Nr. □ Steuerberater

□ Post □ elektronische

Übermittlung 

(verschlüsselt)

□ Post □ elektronische

Übermittlung 

(verschlüsselt)

□ Post

□ E-Mail

(unverschlüsselt)

□ wird abgeholt □ E-Mail

(unverschlüsselt)

□ wird abgeholt □ E-Mail

(unverschlüsselt)

□ wird abgeholt

Bitte beachten Sie auch unsere Hinweise durch Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO).

Datenschutzrechtliche Informationen nach Art. 13 ff. DSGVO zur Verarbeitung von personenbezogenen Daten finden Sie auf

der Homepage (Informationen zum Datenschutz). Gern übersenden wir Ihnen diese auf Ihren Wunsch auch per Post.

____________________________ ____________________________ 
(Datum) (Unterschrift/en) 



Identifizierung der wirtschaftlich Berechtigten 
nach dem Geldwäschegesetz

Vor diesem Hintergrund werden Sie gebeten, anhand dieses Fragebogens die Eigentums- und Kontrollstruktur der 
Gesellschaft offenzulegen und bestimmte Unterlagen zur Verfügung zu stellen:

Angaben zur Gesellschaft: 
(Firma, Sitz, Geschäftsadresse)

Allgemeine Hinweise

Notarinnen und Notare sind Verpflichtete nach dem Geldwäschegesetz (GwG). Sie müssen deshalb bei bestimmten 
Geschäften die wirtschaftlich Berechtigten von Gesellschaften feststellen (§ 10 Abs. 1 Nr. 2 GwG). 

Wirtschaftlich Berechtigte sind alle natürlichen Personen, die unmittelbar oder mittelbar (bei einer mehrstufigen 
Beteiligungsstruktur) mehr als 25 % der Kapital- oder Stimmanteile innehaben oder auf vergleichbare Weise Kon-
trolle ausüben (§ 3 Abs. 2 GwG).

Die Beteiligten sind verpflichtet, die zur Identifizierung der wirtschaftlich Berechtigten erforderlichen Informationen 
und Unterlagen zur Verfügung zu stellen (§ 11 Abs. 6 GwG). Kommen sie dieser Pflicht nicht nach, besteht unter Um-
ständen ein Beurkundungsverbot (§ 10 Abs. 9 Satz 4 GwG).

Bei allen Gesellschaften1 ist die Notarin oder der Notar seit dem 1.1.2020 zudem grundsätzlich verpflichtet, einen Aus-
zug aus dem Transparenzregister2 einzuholen.  

1  Mit Ausnahme der zukünftig nicht im Gesellschaftsregister eingetragenen GbR. 
2 Weitere Informationen zum Transparenzregister finden Sie unter https://www.transparenzregister.de.

1.	 Ergeben sich die Beteiligungsverhältnisse an der Gesellschaft zutreffend aus Gesellschaftsdokumenten  
	 (insbesondere Gesellschaftsvertrag oder Gesellschafterliste; Handelsregisterauszüge genügen nicht)?

	 g	 bitte entsprechende(s) Dokument(e) beifügen und ggf. erläutern   
		  (bei einer GmbH kann der Notar die aktuelle Gesellschafterliste selbst aus dem Handelsregister abrufen)

	g	 bitte Beteiligungsverhältnisse mitteilen (siehe hierzu Anlage)

Anmerkung: Sofern an der Gesellschaft weitere Gesellschaften beteiligt sind (= mehrstufige Beteiligungsstruktur),  
müssen auch deren Beteiligungsverhältnisse dargelegt werden; dies setzt sich fort, bis am Ende der Beteiligungskette nur 
noch natürliche Personen stehen. Bei einer mehrstufigen Beteiligungsstruktur empfiehlt sich eine graphische Darstellung, 
siehe Anlage.

2.	 Sind die Stimmanteile bei der Gesellschaft mit den Beteiligungsverhältnissen identisch?

	

	 g	 bitte entsprechende(s) Dokument(e) beifügen und ggf. erläutern 
		  (den Gesellschaftsvertrag bei einer GmbH oder AG kann der Notar selbst aus dem Handelsregister abrufen)

Ja (dies entspricht dem Regelfall)

Nein (z. B. aufgrund Stimmbindungs- und Poolingverträgen oder disquotalen Stimmrechten)

Nein

Ja

1

https://www.transparenzregister.de


2

3.	 Gibt es Personen oder Gesellschaften, die zwar höchstens 25 % der Kapital- oder Stimmanteile an der Gesellschaft 	
	 halten oder gar nicht beteiligt sind, aber dennoch Entscheidungen bei der Gesellschaft maßgeblich beeinflussen 		
	 oder verhindern können?

	g	bitte entsprechende(s) Dokument(e) beifügen und ggf. erläutern 
		  (den Gesellschaftsvertrag bei einer GmbH oder AG kann der Notar selbst aus dem Handelsregister abrufen)

 
4.	 Liegt Ihnen ein Auszug aus dem Transparenzregister zu der Gesellschaft vor?

	  
	 g	 bitte beifügen 
		

Anmerkung: Diese Frage ist nicht relevant bei einer GbR.3 Ausländische Gesellschaften müssen nur dann einen Transparenz- 
registerauszug vorlegen, wenn sie eine Immobilie in Deutschland erwerben oder veräußern. 

Erläuterungen:

Ort und Datum:

Name/Funktion des Erklärenden:

Nein (dies entspricht dem Regelfall)

Ja (z. B. aufgrund Treuhand- oder Beherrschungsverträgen, Sonder- oder Vetorechten)

Ja

Nein; ich bitte die Notarin bzw. den Notar, einen Transparenzregisterauszug für mich abzurufen.

3  Mit Ausnahme der im Gesellschaftsregister eingetragenen GbR.



3

MUSTER

Anlage – Eigentums- und Kontrollverhältnisse

Musterformular für Übersicht der Eigentums- und Kontrollverhältnisse

Vor- und Nachname / Firma  
des Gesellschafters

Wohnort / Geschäftsadresse  
des Gesellschafters

Kapitalanteil Stimmanteil

 

Musterbeispiel für graphische Darstellung der Eigentums- und Kontrollverhältnisse

Anmerkungen

Sind an der Gesellschaft weitere Gesellschaften beteiligt (= mehrstufige Beteiligungsstruktur), ist auch deren Eigen-
tums- und Kontrollstruktur darzulegen. Dies setzt sich fort, bis am Ende der Beteiligungskette nur noch natürliche 
Personen stehen. Bei einer mehrstufigen Beteiligungsstruktur empfiehlt sich eine graphische Darstellung (siehe unten).

Sofern keine natürliche Person unmittelbar oder mittelbar mehr als 25 % der Kapital- oder Stimmanteile hält oder 
auf andere Weise Entscheidungen bei der Gesellschaft maßgeblich beeinflussen oder verhindern kann, sind die 
gesetzlichen Vertreter, geschäftsführenden Gesellschafter oder Partner der Gesellschaft als (fiktive) wirtschaftlich 
Berechtigte zu nennen. Hier können Sie die Angaben des fiktiv wirtschaftlich Berechtigten eintragen:

Name, Vorname: 
Position: 

50 % Kapitalanteile
50 % Stimmrechte

50 % Kapitalanteile
50 % Stimmrechte

25 % Kapitalanteile
25 % Stimmrechte

Er
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te
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Muster-GmbH & Co. KG 

Komplementär-GmbH

25 % Kapitalanteile
25 % Stimmrechte

25 % Kapitalanteile
25 % Stimmrechte

Erika Mustermann Antonia MustermannMax Mustermann

Erika MustermannMax Mustermann Antonia Mustermann

25 % Kapitalanteile
25 % Stimmrechte

0 % Kapitalanteile
0 % Stimmrechte


	Firma Name der Gesellschaft: 
	Sitz politische Gemeinde: 
	Geschäftsanschrift Straße Hausnummer PLZ Ort: 
	Amtsgericht und HRNr: 
	Stammkapital in €: 
	davon eingezahlt in €: 
	Ggf SteuerBeraterin Name: 
	Anschrift: 
	Telefon: 
	EMail: 
	Sonstiges  Anmerkungen: 
	nein: Off
	ja: Off
	die Gesellschaft hat Grundbesitz bitte Amtsgericht Grundbuch Blatt und Anschrift angeben: 
	die Gesellschaft hat Grundbesitz: Off
	die Gesellschaft ist wiederum an: Off
	die Gesellschaft ist wiederum an Gesellschaften beteiligt die Grundbesitz haben bitte Eigentümerin Beteiligung an Eigentümerin Amtsgericht Grundbuch Blatt und Anschrift angeben: 
	Name bzw Firma bei einer Gesellschaft bitte Daten des handelnden Vertreters eintragen und die Anlage zur Identifizierung nach dem GWG beachten: 
	Vorname: 
	ggf Geburtsname: 
	Geburtsdatum bzw AG und HRNr: 
	Straße Hausnummer: 
	PLZ Ort: 
	Telefon_2: 
	EMail_2: 
	ledig: Off
	geschied: Off
	ledig_2: Off
	geschied_2: Off
	ledig_3: Off
	geschied_3: Off
	undefined: Off
	verwitwet: Off
	undefined_2: Off
	verwitwet_2: Off
	undefined_3: Off
	verwitwet_3: Off
	ohne: Off
	ohne_2: Off
	ohne_3: Off
	Name bzw Firma bei einer Gesellschaft bitte Daten des handelnden Vertreters eintragen und die Anlage zur Identifizierung nach dem GWG beachten_2: 
	Vorname_2: 
	ggf Geburtsname_2: 
	Straße Hausnummer_2: 
	PLZ Ort_2: 
	Telefon_3: 
	EMail_3: 
	Staatsangehörigkeit_2: 
	ledig_4: Off
	geschied_4: Off
	ledig_5: Off
	geschied_5: Off
	ledig_6: Off
	geschied_6: Off
	verh_4: Off
	verwitwet_4: Off
	verh_5: Off
	verwitwet_5: Off
	verh_6: Off
	verwitwet_6: Off
	ohne_4: Off
	ohne_5: Off
	ohne_6: Off
	Nr: 
	Nr_2: 
	Nr_3: 
	Verkehrswert in € ggf Bilanz beifügen Verkehrswert in € ggf Bilanz beifügen Verkehrswert in € ggf Bilanz beifügen: 
	Fälligkeit des Kaufpreises: 
	undefined_4: Off
	undefined_5: Off
	undefined_6: Off
	undefined_7: Off
	zB der Gesellschaft undoder der Mitgesellschafter ja und zwar: 
	undefined_8: Off
	undefined_9: Off
	undefined_10: Off
	ja und zwar: 
	undefined_11: Off
	undefined_12: Off
	undefined_13: Off
	undefined_14: Off
	ja und zwar bitte beifügen: 
	Änderung der Geschäftsführung gewünscht: Off
	nein keine Änderung: Off
	derdie nachstehende Geschäftsführerin soll abberufen: Off
	eine neuer Geschäftsführerin wird bestellt und zwar: Off
	ja_2: Off
	nein_2: Off
	ja_3: Off
	nein_3: Off
	ja gesamt: Off
	nein_4: Off
	undefined_15: Off
	undefined_16: Off
	zB Treuhandverträge Kapitalerhöhung Gesellschaftervereinbarung Änderung Gesellschaftsvertrag etc ja und zwar: 
	ja und zwar_2: Off
	einer der Beteiligten spricht nicht hinreichend deutsch: Off
	einer der Beteiligten handelt nicht auf eigene Rechnung: Off
	Verkauf durch Testamentsvollstrecker: Off
	Verkauf durch Insolvenzverwalter: Off
	Verkauf durch gesetzlichen Betreuer: Off
	Verkauf durch Bevollmächtigten: Off
	undefined_17: Off
	Sonstiges: 
	undefined_18: Off
	undefined_19: Off
	undefined_20: Off
	undefined_21: Off
	undefined_22: Off
	Post: Off
	elektronische: Off
	Post_2: Off
	elektronische_2: Off
	Post_3: Off
	EMail_4: Off
	undefined_23: Off
	EMail_5: Off
	undefined_24: Off
	EMail_6: Off
	undefined_25: Off
	Datum: 
	Unterschriften: 
	Text1: 
	Text2: 
	Text3: 
	Text4: 
	Text5: 
	Text6: 
	Text7: 
	Text8: 
	Text10: 
	Text11: 
	Text12: 
	Text13: 
	Text14: 
	Text15: 
	Text16: 
	Text17: 
	Text19: 
	Text20: 
	Text21: 
	Text22: 
	Text23: 
	Text24: 
	Text25: 
	Text26: 
	Text27: 
	Text28: 
	Text29: 
	Text30: 
	Text31: 
	Text32: 
	Text33: 
	Text34: 
	Text35: 
	Text36: 
	Text37: 
	Text38: 
	Text39: 
	Text40: 
	Text41: 
	Text42: 
	Text43: 
	Text44: 
	Text45: 
	Text46: 
	Text47: 
	Text48: 
	Text49: 
	Text50: 
	Text51: 
	Text52: 
	Text53: 
	Text54: 
	Text55: 
	Text56: 
	Text57: 
	Text58: 
	Text59: 
	Text60: 
	Text61: 
	Text62: 
	Text63: 
	Text64: 
	Text65: 
	Text66: 
	Text67: 
	Text68: 
	Text69: 
	Text70: 
	Text71: 
	Text72: 
	Text73: 
	Text74: 
	Text75: 
	Text76: 
	Text77: 
	Text78: 
	Text82: 
	Text83: 
	Text84: 
	Text85: 
	Text86: 
	Kontrollkästchen87: Off
	Kontrollkästchen88: Off
	Text89: 
	Text90: 
	Text91: 
	Text92: 
	Text93: 
	Text94: 
	Frage 1 - Ja: Off
	Frage 1 - Nein: Off
	Frage 2 - Ja : Off
	Frage 2 - Nein: Off
	Angaben Gesellschaft : 
	Erläuterungen: 
	Ort und Datum: 
	Frage 3 - Ja: Off
	Frage 4 - Ja : Off
	Frage 4 - Nein: Off
	Frage 3 - Nein: Off
	Name  : 
	Name/Firma 1: 
	Name/Firma 2: 
	Name/Firma 3: 
	Name/Firma 4: 
	Geschäftsadresse 1: 
	Geschäftsadresse 2: 
	Geschäftsadresse 3: 
	Geschäftsadresse 4: 
	Kapitalanteil 1: 
	Kapitalanteil 2: 
	Kapitalanteil 3: 
	Kapitalanteil 4: 
	Stimmanteil 1: 
	Stimmanteil 2: 
	Stimmanteil 3: 
	Name/Firma 5: 
	Geschäftsadresse 5: 
	Kapitalanteil 5: 
	Stimmanteil 4: 
	Stimmanteil 5: 
	Name_Vorname_fiktiver-wirtschaflich-Berechtigter 2: 
	Position_fiktiver-wirtschaflich-Berechtigter 2: 
	Staatsangehörigkeit: 
	Text9: 
	Text18: 
	Geburtsdatum bzw Amtsgericht und HRNr: 


